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I. Методические рекомендации по аудиторной и самостоятельной работе 

1 Методические рекомендации по организации работы аспирантов во время 

проведения лекционных занятий 

В ходе лекционных занятий аспиранту необходимо вести конспектирование 

учебного материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие 

содержание изучаемой дисциплины, научные выводы и практические рекомендации, 

положительный опыт в ораторском искусстве.  

Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки, 

подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. 

Рекомендуется активно задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения 

теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. 

 

2. Методические рекомендации по составлению реферативного обзора 

Главной целью реферативного обзора является краткий анализ содержания научной 

литературы по избранной теме. При составлении обзора необходимо внимательно изучить 

основные идеи автора той или иной монографии или научной статьи и кратко изложить их 

своими словами без потери основного смысла. По каждой теме, предложенной для обзора, 

необходимо проанализировать не менее 5 монографий и/или научных статей, 

соответствующих заявленной проблематике – отечественных или переводных 

зарубежных. При составлении реферативного обзора не рассматриваются учебные 

пособия, энциклопедии, словари, научно-популярные и художественные тексты. При 

составлении обзора следует стремиться к полноте охвата научной литературы по теме.  

При желании, автор может включить в обзор Интернет-ресурсы при условии их 

соответствия критерию научности (таким образом, в обзор нельзя включать анализ 

содержания научно-популярных или общеобразовательных Интернет-ресурсов).  

При первом упоминании того или иного исследования в обзоре необходимо дать на него 

ссылку (внутри текста или постраничную). В конце обзора формируется список 

проанализированных исследований. Ссылки на научную литературу, а также список 

использованных в работе источников и литературы должны быть организованы в 

соответствии с установленными правилами.  

Пример: 



В работе Л.В. Хомич рассматривается проблема включения саамов Кольского п-

ова в состав Русского государства. (Хомич Л.В. Саамы. СПб., 1999).  

 В научно-популярной форме Л.В. Хомич выделяет несколько этапов в процессе 

включения саамов в состав Русского государства. На первом этапе – XIII – XV вв. – 

саамы попали в данническую зависимость от новгородцев, а затем от Москвы. На 

втором – XVI – начало XVII в. саамы были обращены в христианство. На протяжении 

XVI–XVIII вв. саамы Кольского п-ова были объектом международных конфликтов с 

участием России и стран Северной Европы. Окончательно эта проблема была разрешена 

в 1826 г. Л.В. Хомич отмечается и культурное воздействие на саамов со стороны русских 

– в хозяйстве и быту, а также в приобщении к русскому языку и письменности.  

Требования к оформлению текста: 

 формат страницы – А4; 

 текст Times New Roman № 14, все поля 2 см, расстановка переносов автоматическая, 

выравнивание по ширине автоматическое; 

 объем – не менее 5 страниц печатного текста.  

Титульный лист реферативного обзора должен содержать следующие сведения: 

 название темы реферативного обзора (из списка); 

 полная учебная идентификация аспиранта (ФИО, курс,). 

 

3. Методические рекомендации по решению теста  

Тестовая система предусматривает вопросы/задания, на которые обучающийся 

должен дать один или несколько вариантов правильного ответа из предложенного списка 

ответов. При поиске ответа необходимо внимательно ознакомиться с формулировкой 

вопроса, уяснив, сколько правильных ответов должно быть на него дано. Тест 

выполняется на бумажном бланке, выданном преподавателем. На бланке, правом верхнем 

углу аспирант вписывает свои ФИО и курс. Бланк заполняется ручкой. Исправления не 

допускаются. 

При отсутствии какого–либо одного ответа на вопрос, предусматривающий 

множественный выбор, весь ответ считается неправильным. Вопросы, предполагающие 

открытую форму, требуют вписывания краткого ответа.   

Правильные ответы в бланке теста правильные выделяются в тесте 

подчеркиванием или любым другим допустимым символом. 

 

4. Методические рекомендации по подготовке к сдаче зачета  
Зачет является формой итогового контроля знаний и умений аспирантов по данной 

дисциплине, полученных на лекциях, практических занятиях и в процессе 

самостоятельной работы. 

В период подготовки к зачету аспиранты вновь обращаются к учебно-

методическому материалу и закрепляют промежуточные знания. 

Подготовка аспиранта к зачету включает в себя три этапа: 

- самостоятельная работа в течение семестра; 

- непосредственная подготовка в дни, предшествующие зачету по темам курса; 

- подготовка к ответу на вопросы зачета. 

При подготовке к зачету аспирантам целесообразно использовать материалы 

лекций, основную и дополнительную литературу. 

На зачет выносится материал в объеме, предусмотренном рабочей программой 

учебной дисциплины за семестр. Зачет проводится в устной форме. 

Ведущий данную дисциплину преподаватель составляет билеты для зачета, 

которые утверждаются на заседании кафедры и включают в себя два вопроса. 

Формулировка вопросов совпадает с формулировкой перечня вопросов к зачету, 

доведенного до сведения аспирантов накануне экзаменационной сессии. Содержание 

вопросов одного билета относится к различным разделам программы с тем, чтобы более 



полно охватить материал учебной дисциплины.  

В аудитории, где проводится устный зачет, должно одновременно находиться не 

более шести аспирантов на одного преподавателя, принимающего зачет. 

На подготовку к ответу на билет на зачете отводится 20 минут. 

Результат зачета выражается оценками «зачтено», «не зачтено». 

Для прохождения зачета аспиранту необходимо иметь при себе зачетную книжку и 

письменные принадлежности. 

Зачет принимает преподаватель, читавший учебную дисциплину в данном учебном 

потоке (группе). Допускается участие в приеме зачета других преподавателей по указанию 

заведующего кафедрой. 

За нарушение дисциплины и порядка аспиранты могут быть удалены с зачета. 

В основе взаимодействия преподавателя и обучающихся при изучении дисциплины лежит 

балльно-рейтинговая система, принятая в МАГУ. Вся совокупность учебных действий 

аспиранта в процессе освоения дисциплины оценивается в баллах. «Стоимость» тех или 

иных учебных действий аспиранта в процессе изучения дисциплины указана в 

Технологической карте (см. ниже). Для того чтобы быть допущенным к зачету, аспирант 

должен набрать в течение семестра не менее 30 баллов. В случае невозможности это 

сделать (по уважительным причинам), аспиранту предоставляется право набора 

дополнительных баллов за счет выполнения заданий, указанных в Технологической карте. 

Формой промежуточной аттестации по дисциплине является зачет. В ходе зачета аспирант 

может получить от 0 до 40 баллов. Таким образом, итоговая оценка аспиранта за весь курс 

складывается из количества баллов, набранных им в течение семестра и в ходе зачета. 

Соответствие оценок по четырехбалльной шкале количеству баллов по Технологической 

карте: 

«отлично»: 91 – 100 баллов; 

«хорошо»:  81 – 90 баллов; 

«удовлетворительно»: 61 – 80 баллов; 

«неудовлетворительно»: менее 60 баллов.  

 


